
メンバーがアプリを利用し始めるまでの流れを説明します。
この手順書では、管理者の初期設定から
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STEP䐵：管理者アカウントの作成（Webサイト）
1．新規登録
　　Webページの「無料で始める」から新規アカウント登録をします。
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管理者の登録完了日から7日間は無料で全機能

をお試しいただけます。

新規アカウント登録画面が表示されます

ので、入力して「無料で始める」ボタン

をクリックしてください。
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2.ログイン認証
　　画面の指示に従ってコードを入力してください。

ログイン時、設定した電話番号に

SMSで6桁の認証コードが届きます。
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STEP䐶:支払い情報の登録
　　ログイン後、支払い情報を登録します。
　　初回登録時は自動的に下記支払いページに移動します。
　　以後支払い管理を行う場合はダッシュボードの支払い管理ページより管理が可能です。

※クレジットカード決済のみ

の対応となります。

メンバーの人数を入力、

支払い期間を選択してください。
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STEP䐷:チームメンバーの招待
　　一緒にアプリを利用するメンバーを追加します。
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※アカウントで登録時に設定(契約)

した人数分招待できます。

登録人数を超えて招待したい場合

はダッシュボードの「サブスクリ

プション」からユーザー数の変更

が必要です。
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招待したいメンバーのメール

アドレスを入力してください。

権限を選択してください。
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　　送信後、メンバー管理に「招待中」として表示されます。
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STEP䐸:メンバーのアカウント登録（招待された方）
　　ここからは招待を受けたメンバー様側で行う作業です。

届いた招待メール内のリンクを

クリックしてください。
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氏名とパスワードを設定して、

アカウント登録をしてください。
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STEP䐹：アプリの使用開始
1．各自の端末でアプリをダウンロードします。
2．設定したメールアドレスとパスワードでログインすればすぐにご利用できます。
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【Webページ管理画面でできること】設定・契約の変更について
Webページの管理画面(設定メニュー）からは、メンバーの追加や支払いプランの変更がいつでも可能です。
運用にあたり、下記ルールをご確認ください。

1.メンバー・ユーザー数の管理
契約している人数分のみ招待メールを送付できます。
メンバーの増減がある場合は、管理画面で人数変更をしてください。

人数が増える場合・・・　 日割り計算で請求が発生し、すぐにご利用開始できます。
人数が減る場合・・・　 現在の契約期間が終了するまではご利用が可能です。

次回の更新時から減らした人数分の料金へ切り替わります。

2.支払い・プラン管理
・トライアル期間中(登録から7日間)

期間中は、ユーザー数や支払いサイクル(月払い/年払い)を自由に変更できます。
トライアル終了時点の設定に基づいて、初回のお支払いが発生します。

・支払いサイクルの変更
月払い・年払いの変更は、お支払い済の期間が終了した、次回の更新時から
適用されます。
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